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SUA POI TAI LIEU

Yéu cau
stra doi/
bo sung

Trang/
Phan lién
quan viéc

sira doi

Mo ta ndi dung sira doi

Lan sira Ngay
doi stra doi
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1. MUC PiCH

Quy trinh nay duogc thiét 1ap dé thuc hién cac budc tuyén dung vién chuc
hang nam.

2. PHAM VI

Quy trinh s& dugc ap dung & linh vuc tuyén dung vién chuc, ap dung cho
thi sinh c6 nhu cau dang ky du tuyén vién chic.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Luat vién chitc ndm 2010; Luat sé 52 ngay 25/11/2019 stra doi, bd sung
mot s6 diéu cua luat CB, CC va VC; Luat Giao duc 2019;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chirc;

- Quyét dinh s6 55/2021/QD-UBND ngay 31/12/2021 ctia UBND tinh Ha
Tinh vé viéc ban hanh Quy dinh quéan 1y t6 chtrc bd may, bién ché, can bd, cong
chure, vién chtrc trong co quan hanh chinh, don vi sy nghi€p cong 1dp va nguoi
quan 1y doanh nghiép nha nudc, kiém soat vién, nguoi dai dién phan von nha
nuéc thudc Uy ban nhan tinh;

- Cac van ban khac lién quan.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- Ho so (HS);

- Két qua tuyén dung (KQTD) ;

- Hoi dong tuyén dung: HDTD);

- Thong bao két qua (TBKQ);

- Quyét dinh tuyén dung (QDTD);
- Hop dong (HD);

- T6 chirc — Noi vy (TC-NV);

- Uy ban nhan dan (UBND);

- Trung tdm hanh chinh cong (TTHCC).
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5. NOI DUNG QUY TRINH

TT Trinh ty Trach nhiém Thoi gian Ble}\l mat /
: : Két qua
7 Sau khi c6 Van
Phé duyét chi tiéu tuyén A ban cuia UBND L, 4
Bl dung vién chirc UBND huyén tinh va cac S& Quyet dinh
lién quan
Sau khi c6 Quyét
dinh phé duyét
B2 | Ké hoach tuyén dung UBND huyén | chi ti€u tuyén Ké hoach
dung va Van ban
hi€p y cua tinh
Quy ché tuyén dung vién . Sau khi c6 Ké X,
B3 chire UBND huyén hoach tuyén dung Quyét dinh
B4 | Thongbiotyéndung | pNp puyen | 30 ngay Théng béo
Tiép nl;an phi€u dang ky T‘ru ng ta}m Tiép nhan trong Plyneu dang
BS | du tuyén hanh chinh \ ky du
A o 30 ngay 2
cong huyén tuyén
Thanh 1ap Hoi dong tuyén Sau khi két thuc
B6 dung va thanh 1ap Ban Chu tich thu phiéu/ TC-NV | Cac Quyét
kiém tra, giam sat qua UBND tiep nhan HS tr | dinh
trinh tuyén dung TTHCC
T.Iianh?lap cac ‘Aban glup ) a Sau khi c6 quyét
viéc cua hoi dpng tuyén Chu tich Ho1 dinh thanh 14 ’
B7 | dung (Ban kiém tra Phiéu | dong tuyén HPTD ciia P Quy¢ét dinh
du tuyén; Ban kiém tra, dung UBND huvén
sat hach) %
Sau khi thanh 1ap | Céac bién
cac ban gitip viéc | ban ghi
Chu tich Hoi cua HDTD phoi | chép qua
B8 | To6 chuc xét tuyén dong tuyén hop Ban giam sat | trinh tuyén
dung thuc hién trong dung; Dé
qua trinh tuyén thi; Phiu
dung cham...
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Bién ban,
Phiéu dang
|
Ban kiém tra Thu(.: ;hler.lAklem tuyen, ,
£ ;| tra diéu kién; sau | Danh sach
phi€u dy tuyén . re A g
05 ngay phai lap | thi sinh
\ 2 . X HDTD; Ban ;7 X - ,
B8.1 | Vong 1: Kiém tra phicu 2 iy danh sach va dang ky;
o , 2 kiém tra giam n R Lo
dang ky du tuyén . 2 thong bdo tri¢u DS du dicu
sattuyéndung | >, . . Ao
UBND huyén tap thi sinh du kl\en vao
i dieu kién vong 2; DS
khong du
diéu kién
tuyén dung
Ph¢ duy¢t danh sach thi Chu tich ’
B8.2 | sinh du diéu ki¢n tham du UBND Trong 02 ngay Quyeét dinh
vong 2
Thoéng bao danh sach thi
sinh du diéu kién tham dy | Chi tich \ N
B8.3 vong 2; Thong béo triéu HDTD 05 ngay Thong bao
tap thi sinh
Thanh 13p cac Ban: Ban Chu tich R L
B84 | 4 thi, To insao déthi | HPTD 15ngay Quyet dinh
Ban kiém tra, | Sau khi moi thi Tham gidm
’ sat hach siqh dén dé pho khép;
B85 Vong 2: Thi phong van: HDTD; Ban bién Noi quy xét | Phicéu
" | 30 phat/thi sinh dy tuyén | kiém tra gidm | tuyén va hudng cham; Bién
sat tuyén dung | dan oOn tap; bat ban; Béo
UBND huyén | tham (néu co) cao...
; : Ngay sau khi Bien bn;
B9 Hop Hoi dong tuyén dung | Chu tich hogarilthénh von béo cao;
xem xét két qua HDTD 2 g Danh sach
két qua
R , X Y iR Y 2 SauOSngéykéu‘I
B10 Thong bao két qua diem | Hoi dong tuyén khi t chirc xong | Thong béo

kiém tra sat hach

dung

kiém tra sat hach
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Bio céo két qua tuyén Chu tich \ o
B1l dung HDTD 02 ngay Béo cao
T& trinh d& nghi Chu tich L
R N A Chu tich . .
B12 | UBND huyén phé duyét 01 ngay To trinh
R , 2 HDPTD
Két qua tuyén dung
Phé duyét két qua tuyén Chu tich \ L, 4
B13 dung vién chirc UBND Trong 02 ngay Quyét dinh
, 7 ‘ | Saul0 ngéy’ké tur
B14 Thong bao két qua tuyén | HO1 dong tuyén ngay c6 quye} Thong bao
dung dung dinh cong nhan
KQTD
Neudi tran Trong thoi han 30
Hoan thién ho so tuyén &Y g , | ngay ké tr nhan | HS tuyén
B15 tuyén; Thu ky
dung dugc TB KQ dung
HDTD , 2
trung tuyen
Bao o tham U KEL | Thurky Hoi | Sau ki thi sinh
B16 | ». a0 80, Xep dong tuyén hoan thién ho so | B&o cao
luong do61 véi vién chirc X
, 2 dung 03 ngay
trung tuyen
Phé duyét két qua xép Chu tich . £ s
B17 lwong vién chirc UBND Trong 02 ngay Quy¢ét dinh
Quyét dinh tuyén dung; )
X oA Chu tich \ L, 4
B18 | x¢p luong va phan cong Trong 02 ngay Quy¢ét dinh
a2 , UBND
cong tac vién chtrc
Ra va gui Cham nhét 15
Qb TD ) N U X
X .. | Chu tich ngay ké tir ngay QDb tuyén
dén nguoi . 2
. UBND nguoi trang tuyén | dung
: trung hoan thién HS
K}” ket HD tuyén oan >
B19 | lam viéc va
nhan vige L Nguortrang 1 ) nhét 30
Ki két tuyén/ thu nodv ké tir ned Hoo don
HD va truong don vi £ay g3y Op Cong
A n , nhan duoc Qb Lb
nhan vi¢e | st dung lao
A TD
dong
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6. BIEU MAU
TT M3 hiéu Tén biéu mau FILE
01 MSO01 Phiéu Dang ky du tuyén
02 |MS 02 Hop dong lam viéc xac dinh thoi han
Hop df)ng lam vigc xac dinh thoi han (danh
03 MSO3  loho ddi tuong duoi 18 tudi)
04 |MS 04 Hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han
05 IMso6 D&mh §§ch vién churc ¢6 du cac tiéu chuan,
dicu kién du thi
7.HO SO CAN LUU
TT | Ho so luu Trach nhiém luvu | Hinh thire ;l;r l:loi gian
1. | Ké hoach tuyén dung Co quan TC - NV | Ban goc 5 nam
2. | Quy ché tuyén dung Co quan TC - NV | Ban gbc 5 ndm
3. | Thong bao tuyén dung | Co quan TC - NV | Ban goc 5 nam
4. | Phiéu ding ky dy tuyén | Co quan TC - NV | Ban gbc 5 nam
5. | Céc loai danh sach Co quan TC - NV B.a 1 896, 5 nam
File mém
Céc loai Thong bao, )
6. | van ban lién quan, gidy | Co quan TC - NV | Ban goc 5 nam
moi
7. | Céac loai bién ban hop Co quan TC - NV | Ban goc 5 nam
Co quan TC - NV | Ban chinh | 5 nam
8. |Cécloai Quybtdinh | Vanthu Goc > ndm
Tap thé, canhan | File mém 5 nam
Cac loai HO so cua
9. | nguodi dang ky Tuyén Co quan TC - NV | Ban chinh | 5 nam
dung
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